
大仁科技大學 餐旅管理系 

履歷表 
     

應徵職務：西餐廳服務員 
一、個人資料 

姓名 王曉明 身份證字號 T123456789  

性別 

兵役 

 ■男   □女 

 □免疫 ■待役 □役畢 
出生年月日 民國84年11月11日 (20歲) 

語言能力 

■英  文：□精通■中等□略等

□日  文：□精通□中等□略等 

■閩南語：■精通□中等□略等

身高/體重 175 公分 / 62 公斤 

專長 文書(Word、excel) 

興趣 籃球、音樂、電影 

戶籍地址 907屏東縣鹽埔鄉維新路20號 

通訊地址 812高雄市苓雅一路23巷45號6樓 

E-MAIL abc135@gmail.com 行動電話 0912-123456 
戶籍電話 07-3334444 

通訊電話 07-3312222 

二、學歷資料 

學校名稱 科系 修業期間 畢業/肄業 

最高 屏東大仁科技大學 餐旅管理系(中西廚藝模組) 104年9月至108年6月 在學中(二年級) 

次高 高雄市立三民家商 餐飲管理科 101年9月至104年6月 畢業 

三、工作經驗 / 社團活動 

公司名稱/社團活動 職務名稱 工作期間 薪  資 

高雄國賓大飯店 宴會工讀生 104年08月~105年06月 時薪120元 

海產餐廳 外場人員 104年01月~104年05月 時薪115元 

高雄漢來大飯店 內場人員 103年06月~103年10月 時薪105元 

    

四、獲獎 / 競賽 / 服務紀錄/研習證明 

名 稱 日期 名次 / 擔任職務 主辦單位 

第12屆杜康盃調酒活動 105年5月10日 外場服務人員 大仁科技大學餐旅系 

高雄市文創節 105年1月15日 活動人員 高雄市政府 

    

五、相關專業證照 

證照名稱 等  級 發證日期及有效期限 證照字號 

中餐烹調-葷食  丙級 97年7月10日 076-379716 

調酒 丙級 96年7月12日 150-060040 

烘焙食品-麵包 丙級 95年6月10日 072-123456 

六、家庭狀況 

稱謂 姓名 年齡 職業 連絡電話/手機 

父親 王大碩 50歲 公務員 0912-333444 

母親 林雅慧 48歲 護士 0911-555666 

大哥 王明華 25歲 學生 0938-666777 



自  傳 

建議撰寫內容及注意事項 

ㄧ、前言/開場白要不落俗套/不要讓對方感覺太自我(不須先介紹自己名字) 

    1.例：您好做開頭/出生於哪裡，來自哪裡做開頭/簡略說明即可 

    2.介紹成長環境及家中成員的目的： 

      成長環境及家庭父母教育方式的收穫→樂觀/開朗/活潑/樂於助人 

    3.興趣及嗜好說明 

二、求學經歷/工作經歷/社團經驗/校外服務/活動經驗說明 

    1.重點段落，內容應較第一段多/亦可分求學經歷一段，工作經驗一段 

    2.說明校外活動服務/參賽等過程 

    3.若毫無工作經驗，可以將校內實習餐廳寫入自傳及履歷表工作經歷當中 

    4.說明過程，舉實例→為證明人際關係/主動積極/積極進取 

      /不怕面對挫折(舉實例)/正面思考(舉實例) 

三、結論：最重要的一段 

    1.對於應徵職務的了解：工作內容/需要的人格特質 

      例：語文能力/應對能力/服務熱忱/主動積極/面對挫折/職場人際關係 

    2.對於應徵公司的了解：  

      上網搜集了解公司狀況/要對該公司有具體讚美，不只說明而已 

    3.對於想進入公司實習的期待與說明→表示對進入該公司的高度興趣與期待

    4.對企業提供面試機會提出感謝作為結尾 

 

 

 

 

 

 


